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Departamento de Gestién de Personas

INFORME DE GESTION CONTRATQ A HONORARIOS

NOMBRE : Luis Alberto Guzman Toledo /;7 /
RUT . ~

PERIODO QUE INFORMA: Diciembre 2024 pZ s 7

N° DE BOLETA : 23 ’ MONTO BRUTO : $945:000” /
PROGRAMA : Programa Turismo Comunitario /S
ITEM : 215.21.04.004.001 CENTRO DE COSTO pﬂ 06 52.04"
CARGO : Encargado Programa Turismo Comumtarm

FUNCIONES:

1. Archivar y mantener el orden y la disponibilidad de la documentacién relevante del programa.

2. Traspaso de informacién y sugerir en forma oportuna, medidas correctivas en la gestion
administrativa.

Atencion y orientacién de publico usuarios de programa.

Mantencién y registro de catastros organizacionales de la comuna.

Visita en terreno para el levantamiento de solicitudes de los dirigentes sociales y organizaciones y
vecinos.

6. Trabajar simultineamente en apoyo a los profesionales en materias del programa, gestores
territoriales y actividades.

Apoyar el cumplimiento de las actividades del programa.

Apoyo y acompaiiamiento en reuniones vinculadas al tetritorio.

Participar de las activadas y tareas requeridas por la Direccién de Desarrolio Comunitario.
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Actividades del mes

N° / / Descripcion Medio
y verificador
1 Visita junto a Nifiez y juventud a Jardin Bambi, entrega de Actividad N°1
informacién de como pueden acceder al uso de Turismo

Cpmunltano y conocer de actividades en que pueden tener
/éyuda de nifiez y juventud

2/ Visita a Jardin Infantil Bambi, entrega de informacién con Actividad N°2
referencia a viajes, entrega de juguetes.

/3 | Despidiendo a Organizacion de Mujeres Creadoras por el Arte, | Actividad N°3
b antes de su viaje, entrega de informacién del viaje, y como
/cwdar el medio ambiente, en el lugar de destino.

/ Capacitacién ley Karin, realizado a encargados de programas y | Actividad N°4
/ otros y otras colegas.

/Agendando viajes de la semana, para asistentes de viajes a Actividad N°5
/’f/ cargo de Turismo Comunitario.

& Coo;dinando con gestor‘territorial Jaime Reyes, para agendar | Actividad N°6
4 / reuniones con las organizaciones, con el fin de informar a
estos, responder dudas y orientar a los vecinos, del
compromiso en viajes y cuidados del entorno, crear lazos entre
/ vecinos, gestor territorial y encargado de turismo Comunitario
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